DU-ZP.1711.17.2019

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Informacje ogodlne

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Przedszkole Publiczne Nr 4
im. Stonecznego usmiechu
ul. Miasta Auby 14

41-250 Czeladz

Imieg i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki

mgr Barbara Wegrzyn

Rodzaj kontroli

Problemowa, sprawdzajaca

Zakres kontroli

przedmiot kontroli: zakresie wydatkow biezacych

1.Gospodarka finansowa jednostki oraz prawidtowosé realizacji budzetu w

2. Realizacja obowiazku wynikajacego z art. 6 ustawy o dostepie do
informacji publicznej
3. Realizacja zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2018 r.

okres objety kontrola: 2018 .

Czas trwania czynnosci kontrolnych

21.10.2019r. do 4.11.2019 .

Numer i data obowiazywania upowaznienia do kontroli

DU-OR.077.100.2019 2 17.10.2019 r.

imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera/ zespotu kontrolnego

Halina Pudo - Inspektor

ll. USTALENIA Z KONTROLI

| przedmiot kontroli: 1.Gospodarka finansowa jednostki oraz prawidtowos¢ realizacji budzetu w

zakresie wydatkéw biezacych

Plan finansowy jednostki na 2018 r. wynosit po wszystkich zmianach wprowadzonych uchwatg Rady
Miejskiej i zarzadzeniami Burmistrza Miasta 1.278.113,00 zt. Wydatki wykonane stanowily kwote
1.165.041,98 zt, co stanowi 91,1 % wykonania planu.

Wynik badania- ZGODNOSCI :

agania_poddane badaniu :

Wymagania

L]

art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.Dz.U. z 2017 r. poz. 2077)
ustawa z 29 wrzesnia 1984 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 351)

§12 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 7.12.2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych (tj. Dz. U. Z 2015 .
poz. 1542)

Zarzadzenie Burmistrza Miasta Czeladz Nr 396/2016 z 15.11.2016 r. w sprawie Regulaminu
postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie wykazu robét budowlanych
(Dz.U. z 2016 1. poz. 1125)

Zarzadzenie Nr 16/.2016 r. w sprawie ustalen dot. polityki rachunkowosci dla Przedszkola
Publicznego Nr4 w Czeladzi



* Zarzadzenie Dyrektora Nr 4/2018 z 11.10.2018 r. w sprawie przydziatu odziezy, obuwia i innych
$rodkdéw ochrony indywidualnej pracownikom zatrudnionym w  Przedszkolu Publicznym Nr 4.

Opis zgodnosci :

1. Zmiany w planie finansowym przeprowadzano zgodnie z wymogami Rozporzgdzenia.

2. Wydatkow dokonywano w wysokosciach ustalonych w planie finansowym.

2.Srodki, zgodnie z opisami jakie sg umieszczane we wnioskach oraz na odwrocie Faktur, wydatkowano
na zakupy stuzagce realizacji celow jednostki oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (wymienionymi
powyzej).

3. Na odwrocie Faktur zamieszczono informacje w zakresie numeru zarejestrowanego postepowania i
numeru zawartej umowy w przypadku jej zawarcia, dokonywane byty potwierdzenia odbioru przez
pracownikéw  srodkéw czystosciowych, artykutéw biurowych i konserwatorskich. W przypadku zakupu
wyposazenia dowody ksiegowe zawieraty informacje o wpisie do ksiag inwentarzowych.

4. Wydang pracownikowi odziez, obuwie i $rodki ochrony indywidualnej ewidencjonuje sie w karcie
ewidencyjnej wyposazenia prowadzonej imiennie dla kazdego pracownika.

5. Umowy posiadajg kontrasygnate gtéwnej ksiegowej i akceptacje radcy prawnego.

Dowody zgodnos$ci/badane dokumenty

Zbadano 25 postepowan w progach regulaminowych z 2018 r. Badane dokumenty przywotano w protokole
z kontroli.

1. Plan finansowy ze zmianami wprowadzanymi Uchwatami Rady Miejskiej i Zarzadzeniami Burmistrza
Miasta

2.Wnioski o numerach przywotanych w protokole z kontroli

3. Rejestr zamowien do 30 000 euro

. Rejestr umow oraz anekséw do uméw w sprawie zamowier publicznych na 2018r

. Faktury o numerach przywotanych w protokole z kontroli

- Imienne karty ewidencyjne przydzielonej odziezy ochronnej,

. Karty ewidencyjne przydzielonego wyposazenia,

- Ksiggi inwentarzowe o numerach przywotanych w protokole z kontroli
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. Umowy o numerach przywotanych w protokole
10. Dziennik konserwacji dzwigu.

11. Protokoty z odbioréw technicznych przywotane w protokole z kontroli

12. Protokot z kontroli podrecznego sprzetu p/ppoz. oraz hydrantéw

Wynik badania- UCHYBIENIE nr 1 :

Wymagania poddane badaniu:

1. Art. 44 ust. 4 oraz art. 54 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077)

2. Zarzgdzenie Nr 16/2016 Dyrektora PP4 z dnia 29.12.2016 r. w sprawie ustalen dotyczacych polityki
rachunkowoéci dla Przedszkola Publicznego Nr 4 w Czeladzi.

Opis uchybienia :

Zgodnie z art. 44 ust. 4 ustawy o finansach publicznych jednostki sektora finanséw publicznych zawierajg
umowy, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, na zasadach okreslonych w
przepisach o zamoéwieniach publicznych.



Dowodem dokonania przez Gtéwnego ksiegowego wstepnej kontroli jest jego podpis ziozony na
dokumentach  dotyczacym danej operacji, ktoéry oznacza, ze zobowigzania mieszcza sie w planie
finansowym jednostki.

W postepowaniu na ,Wykonanie projektu zabudowy separatora tluszczu dla przedszkola” nie zawarto
umowy na wykonanie ustugi z wybranym wykonawca PPUH ,Cieptoprojekt” S.C. Janeczek z Sosnowca..

Wprowadzona Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 16/2016 z 29.12.2016 . - zatgeznik nr 2 ,Instrukcja obiegu i
kontroli archiwizowania dowodow ksiegowych” Cze$é Il pkt 5 ,Obieg i kontrola dokumentéw — procedury
dokumentowania operacji ksiegowych” przewidywata w przypadku zakupu ustug na wykonanie
dokumentaciji projektowo-kosztorysowej zawieranie umowy pisemnej bez wzgledu na cene.

Dowody uchybienia/badane dokumenty

1. Whiosek do Dyrektora z 20.08.2018 r. o potwierdzenie zgodnosci z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp udzielenia
zamoéwienia

2. Faktura Nr FV/19/2018 z 21.08.2018 r. na kwote 3.075,00 zt

3 2. Realizacja obowiazku wynikajacego z art. 6 ustawy o dostepie do
| przedmiot kontroli; informacji publicznej

‘Wynik badania- ZGODNOSCI:

Wymagania poddane badaniu:

1. art. 6 ustawy z 6 wrze$nia 2001 r o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U z 2018 r poz. 1330)
2. § 8 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18.01.2007 (Dz. U z 2007 r
Nr 10 poz. 68 w sprawie BIP)
Opis zgodnosci:

WigkszosC wymaganych informacji zostata umieszczona w BIP.
Dowody zgodnosci/ badane dokumenty:

Strona internetowa/ BIP kontrolowanego.

Wynik badania- UCHYBIENIE nr 2:

Opis uchybienia:

Brak informacji umieszczonych w BIP w zakresie godzin przyjec interesantéw, informacji o kontrolach,
majatku jednostki, prowadzonych rejestrach, ewidencjach, archiwach, naborze na wolne stanowiska,
odpfatnosci za zywienie, sposobu przyjmowania i zatatwiania skarg, sposobu danych o podmiocie
udostepniajgcym (obowiazek zachowany czesciowo).

Dowody uchybienia/ badane dokumenty:

Strona internetowa/ BIP kontrolowanego.



przedmiot kontroli:

3. Realizacja zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2018 r.

Wynik badania- ZGODNOSCI:

Wymagania poddahe badaniu:

1. Art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 395)

2. Dziennik Urzedowy Ministra Finansow z dnia 28.07.2016 r. poz. 55 - Komunikat Nr 2 Ministra
Finansow z dnia 20.07.2016r. w sprawie ogtoszenia uchwaty Komitetu Standardéw Rachunkowosci
W sprawie przyjecia stanowiska Komitetu w sprawie inwentaryzacji droga spisu z natury zapasu
materiatow, towaréw, wyrobow gotowych i potproduktéw - Rozdziaty | do IV.

3. Zarzadzenie Dyrektora Nr 5/2018 z 23.11.2018 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

4. Zalecenie wydane w wystapieniu pokontrolnym z kontroli z 2018 r. (B-ZP.1711.13.2018 r. z
24.10.2018 r.)

Opis zgodnosci:

Po kontroli przeprowadzonej w 2018 r. jednostka otrzymata 1 zalecenie, ktére zrealizowata poprzez:

1.

Wprowadzenie Zarzadzeniem Dyrektora Nr 5/2018 z 23.11.2018 r. Instrukcji gospodarki
majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Regulacje zawierajg wskazania dotyczace zasad ogdlnych, odpowiedzialnosci za skiadniki
mienia, inwentaryzacji (wraz z terminami i czestotliwoscia), czynnosci przedinwentaryzacyjne,
Sposob przeprowadzenia inwentaryzaciji, zakresy obowiazkéw i odpowiedzialnosci, sposobu
rozliczenia wynikéw inwentaryzaciji.

Doprecyzowanie w w/w Instrukcji zapiséw odno$nie obowiazkdéw, uprawnienn i
Odpowiedzialnosci dla Dyrekiora i Giownej ksiggowej w procesie inwentaryzacji od czynnosci
inicjujacych proces do koricowego rozliczenia.

Uszczegdlowienie zapisdw  odnosnie osdb przeprowadzajacych — inwentaryzacje metodag
weryfikacji. Zapisano, ze inwentaryzacje w drodze uzgodnienia sald dokonuja stuzby finansowe
a Giowny ksiegowy sporzadza protokét Wyniki inwentaryzacji potwierdzone muszg by¢ na
pismie w formie protokotu weryfikacji podpisanego przez osoby dokonujgce tej inwentaryzacji

i zaakceptowane przez dyrektora.

Opracowanie zatgcznikéw do wskazanej Instrukeji w tym ,Harmonogramu inwentaryzacji w PP4"
zawierajgcego okreslenie skiadnikow aktywow i pasywow podlegajacych zinwentaryzowaniu,
czestotliwo$¢ i terminy ich przeprowadzenia, osoby odpowiedzialne oraz okreslenie metod i
technik.

Wydane zalecenie zrealizowano prawidtowo.

Dowody zgodnosci/ badane dokumenty:

Dokumenty wykazane w protokole kontroli.



lll. Ocena koncowa kontrolowanej dziatalnosci :

N
hi Pozytywna - stwierdzone uchybienia $3 sporadyczne i
nie maja wplywu na kontrolowang dziatalnosé.

Ocena koricowa pozytywna

IV. Zalecenia do wykonania / Wnioski do wykorzystania :

Zalecenie do uchybienia nr 1:
Przestrzega¢ zapisow ujetych w Zarzadzeniu Dyrektora Nr 16/2016 z 28.12.2018 r. - zatgcznik nr 2
.Instrukcja obiegu i kontroli archiwizowania dowodow ksiggowych” zalecajacych w przypadku zakupu ustug

W zakresie wykonania dokumentac;ji projektowo-kosztorysowej zawieranie umowy pisemnej bez wzgledu na
cene.

Przestrzegac jednoczesnie art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych ((t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077)

zgodnie z ktdérym zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej | efektywnej kontroli zarzgdczej
nalezy do obowiazkow kierownika jednostki.
Zalecenie do uchybienia nr 2:

LA e rims o

¥WprowadziC dziatania korygujace (majace na celu usuniecie przyczyny niezgodnosci) w celu doprowadzenia

do przestrzegania przepisow ustawy o dostepie do informaci publicznej w zakresie art. 6 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r o dostepie do informacji publicznej (Dz. U 2018 poz. 1330)

V. Wyznaczony termin realizacji : (7ermin wyznaczono uwzgledniajqc charakter zaleceri/ wnioskéw)

Zalecenie nr 1 : niezwtocznie

Zalecenie nr 2: miesiqc.

Inspektor Halina Pudo

Czeladz dnia 5.12:2009 1
Ny o pde

(data i podpisy kontrolera / zespotu kontrolnego)

Weryfikacja wystapienia
Nacaeiniy/Hvdzish:

Weryfikacja wystapienia przez zwierzchnika
resortowego kontrolowanej jednostki

mgs r(r-(;f}jy&ﬂ’bka/”é 12.%4¢

(data i podpisy Naczelnikd Wydziatu Zamowien publicznych i
kontroll wewnetrznej )

(data i podpisy zwieri.ch'nikﬂa. re'sbrtc.:;veéo_,nzgodnie z podlegtoscia
okreslong w regulaminie organizacyjnym)
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o
Informuje o obowigzku udzielenia informacji, w terminie 30 dni od uptywu daty otrzymania wystapienia

pokontrolnego, zawierajace;j :

Informacje o realizacji poszczegélnych zalecen pokontrolnych,

W zataczeniu :
1. Protokot z kontroli.

(l



